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SOP PENATAUSAHAAN PIUTANG PENDIDIKAN

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur
Operator Pelaporan | Penyusun Laporan Panitia Urusan Waktu
Bagian Akademik Piutang Kepala BUPK Rektor Piutang Negara Kelengkapan (dlm Output Ket
- = = 7 = (PUPN) menit)
1 |Mengidentifikasi jumlah mahasiswa aktif @ Sistem 5 data mahasiswa aktif
Registrasi,
Komputer
2 |Mengidentifikasi biaya pendidikan yang belum lunas 3 Sibapar 30
pada akhir masa studi I K iy
omputer
M i it i pi
3 p;;la:::;t:a;uda&ar rekapitulasi piutang dan surat Komputer, 30 rekapitulasi piutang dan
tang —I Sibayar, Kertas surat perjanjian piutang
4 Mi;nmmt nilai piutang berdasarkan daftar rekapitulasi Kertas, 5 [furnalumom
piutang Komputer
I
5 |Satu bulan setelah akhir masa studi, mengidentifikasi Kertas 15
pelunasan piutang Komputer
6 |Menerbitkat surat penagihan pertama (SPn 1) Kertas, 5 SPn 1
Komputer
7 |Dua bulan setelah akhir masa studi, mengidentifikasi Kertas 5
pelunasan piutang Komputer
8 [Menerbitkat surat penagihan pertama (SPn 2) Kertas, 5 SPn 2
Komputer
9 |Tiga bulan setelah akhir masa studi, mengidentifikasi Kertas, 15
pelunasan piutang Komputer
10 |Menerbitkan surat penagihan pertama (SPn 3) Kertas, 5 SPn 3
Komputer
Satu bulan iterbitkan SPn 3, bila bel ,:':|
11 ; . sets_lah d].lltlzn;t S um Kertas, 5 surat usulan
unas dikategorikan Komputer penghapusan piutang
dilampiri SPn 1, SPn 2,
SPn 3, SK Rektor
penertapan piutang akhir
12 |Mengusulkan piutang macet ke Panitia Urusan e = tahiin
Piutang Negara (PUPN) untuk dihapus { )
13 iﬁ::;l:;ﬂ;as;uu;a;a p;::);a;taa_n piutang negara Kertas 5 surat pernyataan PSBDT
14 |Menerbitkan SK Rektor Penghapusan Piutang Macet Kertas SK penghapusan piutang




